
Élelmezésvezetői állás 

Munkakör főbb feladatai: A konyha intézményegységének vezetése, irányítása, az élelmezésvezetői 

teendők ellátása, valamint a Szendrői Református Egyházközség által a Konyha bevonásával 

biztosított bölcsődei, óvodai, iskolai étkeztetésben való közreműködés. Bölcsődei, óvodai és iskolai, 

gyermekétkeztetési, valamint vendégétkeztetési feladatok teljes körű ellátása. 

Tervezi, szervezi, irányítja és ellenőrzi a Konyha szakmai és gazdasági működésének valamennyi 

területét, vezeti az előírt nyilvántartásokat, közreműködik az intézmény költségvetésének, 

gazdálkodásáról szóló beszámoló jelentéseinek elkészítésében, gondoskodik az ahhoz szükséges 

adatszolgáltatásról.  

Az étlapot a korszerű táplálkozási igényeknek és a kötelező tápanyagszükségletek figyelembevételével 

egy héttel előre elkészíti, a kiadott élelmezési normának megfelelően, kialakítja a beszállítói kört, 

folyamatosan figyelemmel kíséri a beszerzési árak alakulását, gondoskodik az étlapnak megfelelő 

nyersanyagbeszerzésekről, hogy azok a megfelelő időben, mennyiségben és minőségben a 

rendelkezésre álljanak.  

Megfelelősen kezeli az élelmiszer raktárat, ellenőrzi és felügyeli az ételek minőségét, adagolását és 

kiosztását, kivizsgálja a mennyiségi és minőségi kifogásokat. Szükség esetén besegít a konyhai 

feladatok ellátásába.  

Kezeli az étkezés-lemondásokat, kiküldi az étkezési számlákat, beszedi az étkezési térítéseket és 

elszámol a pénztárnak. Repeta program kezelése. 

A konyha működésének gördülékeny irányítása és ellenőrzése. Az ételek elkészítéséhez szükséges 

alapanyagok összeállítása, rendelése. Áruk átvétele, minőségi, mennyiségi ellenőrzése, 

bevételezése, raktár ellenőrzése. Hatósági előírások betartása és betartatása. Főzőkonyha HACCP 

szerinti működtetése. Ételek minőségének ellenőrzése. 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: 

Határozott, alkalmazotti jogviszony,40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő 

A munkavégzés pontos helye: 

3752 Szendrő, Fő u 27-31 

Pályázati feltételek 

Büntetlen előélet, Cselekvőképesség, Magyar állampolgárság, Erkölcsi bizonyítvány, a szakmai, vezetői 

tapasztalat, járművezetői engedély 

Elvárt végzettség/képesítés: 

Érettségi , Élelmezésvezető 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló nyilatkozatát, 

hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben 

szükséges kezeléséhez hozzájárul. 

Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz, Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.22. 00:00 

Pályázat benyújtásának módja: 

Postai úton: a munkáltatót fenntartó Szendrői Református Egyhátközséghez, 3752 Szendrő, Fő u 2, 

borítékon az "élelmezésvezetői pályázat" megjelöléssel, vagy személyesen a munkáltató 

fenntartójának Hivatalában ügyfélfogadási időben (3752 Szendrő, Fő u 2,). 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.06.01. 


